
กระบวนงานขัน้ตอนการรับบริการการฝึกอบรมอาชพีในสถาบัน 
ศูนย์เรียนรู้การพัฒนาสตรีและครอบครัว 

 

 

ลำดับ กระบวนงาน รายละเอียด ระยะเวลา 

1.  - จัดทำแผนประชาสัมพันธ์ 
ประกาศรับสมัครเรียนตามหลักสูตรต่างๆ 
 

อย่างน้อย 
 15 วัน 

2.  - สมัครด้วยตนเอง/สมัครทางออนไลน์ทาง Website 
- กรอกใบสมัคร /แนบเอกสาร 
- ตรวจสอบเอกสาร/แจ้งผลการตรวจสอบ/นัดหมายรายงานตัว 

10 วัน ก่อนการ
เปิดการเรียน 
หรือจนกว่า 
จะเต็ม 

3.  

 

 

- กรณีมีสมัครเข้ามาจำนวนมากจะต้องมีการพิจารณาคัดเลือก 
- ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกฝึกอบรมทาง Website และ 
facebook 
 

 

10 วัน 

4.  

 

 

- กรอกใบรายงานตัวและแจ้งวันเข้ารับการอบรม 
- การสัมภาษณ์ข้อเท็จจริงและจัดทำทะเบียนประวัติ 
 
 
 

 

1 วัน 

 

5.  - กิจกรรมพัฒนาทักษะอาชีพ 
- การอบรมภาคทฤษฎ ี- การอบรมภาคปฏิบัติ 
- การทดสอบความรู้ความสามารถ 
- การประเมินผลการจบหลักสูตร 
- กิจกรรมปัจฉิมนิเทศและแนะแนวอาชีพแก่ผู้สำเร็จการอบรม 
- การพัฒนาทักษะอาชีพ 

ระยะเวลาของ
แต่ละหลักสูตร 

 

 

6.  - จัดประชุมเพื่อเตรียมงาน 
- ตรวจสอบรายชื่อและจัดเตรียมวุฒิบัตร 
- จัดเตรียมสถานที่ 
- มอบวุฒิบัตร 

5 วัน 

7.  - สำรวจความต้องการให้ศูนย์เรียนรู้ฯ จัดหางานให้ 
- รวบรวมแหล่งงานและประกาศให้ผู้เข้ารับอบรมทราบ 
- ประสานกับนายจ้าง/สถานประกอบการเพื่อจัดส่งผู้สำเร็จการ
ฝึกอบรมเข้าทำงาน 
 
 

มี.ค.- พ.ค. 
และ ส.ค.- ต.ค. 

8.  - กำหนดให้มีการติดตามหลักการทำงาน  
- บันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์มการติดตาม 
 

1 เดือน 

ประกาศ
รายชื่อ 

การประชาสัมพันธ์ 

การรับสมัคร 

 

การรายงานตัว/ปฐมนิเทศ 

 

การฝึกอบรม 

 

สำเร็จการฝึกอบรม 

No 

Yes 

Yes 

No 

ไม่ผ่าน

ผ่าน
ผ่าน 

จัดหางาน 

การติดตามและประเมินผล 

ไม่ต้องการ 



 
 
 

      

 

 



กระบวนงานขั้นตอนการขอรับเงินช่วยเหลือ โครงการสร้างชีวติใหม่ให้สตรีและครอบครัว (104 วนั) 
ศูนย์เรียนรู้การพฒันาสตรีและครอบครัว 

ล าดับ กระบวนงาน รายละเอยีด ระยะเวลา 
การด าเนินงาน 

ระยะเวลา 
การบันทึก
ข้อมูล 

1. รับค าขอรับการช่วยเหลือ 1.ศูนยเ์รียนรู้ฯ แต่ละแห่งมีพื้นท่ีความรับผิดชอบหลาย
จงัหวดัระยะเวลาในการรับเร่ืองจึงอาจไม่แลว้เสร็จ
ภายใน 1 วนั 
2.ก่อนจะถึงข้ึนตอนการจ่ายเงินอดุหนุนตามโครงการ
ตอ้งผา่นการฝึกอบรมอาชีพ ระยะเวลา 44 วนั  
3. จากการฝึกอาชีพ 44 วนั ก าหนดใหมี้การรวมกลุ่ม
ประกอบอาชีพ 60 วนั 

3  2 

2. การตรวจสอบข้อเท็จจริง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5 
 
 
 
 
 
 
 

7 

3 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3. ผลการพจิารณา 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ระยะเวลาข้ึนอยูก่บัคณะกรรมการก ากบั
ดูแลการช่วยเหลือผูป้ระสบปัญหาทางสังคม 
 (One Home) 

 
 
 
 
 

  

10 10 

4. การให้ความช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

 

1.จะตอ้งผา่นการรวมกลุ่มครบ 60 วนั 

 
 

7 

 

7 

ตรวจสอบ 
ขอ้เทจ็จริง 

รับเร่ือง น าเร่ืองเขา้ระบบแลว้ 

ลงพื้นท่ีตรวจเยีย่มบา้น 

ลงพื้นท่ีตรวจเยีย่มบา้นแลว้ 

Yes 

No 

ผลการ 
วินิจฉยั 

ระงบัการช่วยเหลือ 
No

oo 

รอเสนอคณะกรรมการ ส้ินสุด 

Yes 

ผลการ 
พิจารณา คณะกรรมการไม่เห็นชอบ 

คณะกรรมการชอบ

เห็นชอบ 

ส้ินสุด 

ผลการส่งมอบ 
สวสัดิการ 

รอการส่งมอบสวสัดิการ 

ส่งมอบสวสัดิการแลว้ 

ส้ินสุด 

No

oo 

Yes 

No

oo 

Yes 



 



กระบวนงานขั้นตอนการขอรับเงินช่วยเหลือ โครงการสนับสนุนการรวมกลุ่มประกอบอาชีพ 110 วนั 
ศูนย์เรียนรู้การพฒันาสตรีและครอบครัว 

 

ล าดับ กระบวนงาน รายละเอยีด ระยะเวลา 
การด าเนินงาน 

ระยะเวลา 
การบันทึก
ข้อมูล 

1. รับค าขอรับการช่วยเหลือ 1.ศูนยเ์รียนรู้ฯ แต่ละแห่งมีพื้นท่ีความรับผิดชอบหลายจงัหวดั
ระยะเวลาในการรับเร่ืองจึงอาจไม่แลว้เสร็จภายใน 1 วนั 
2.ตอ้งส าเร็จการฝึกอบรมอาชีพ ระยะเวลา 110 วนั 
จะไดรั้บเงินอุดหนุนการรวมกลุ่มเพื่อการจดัสวสัดิการและพฒันา
อาชีพสนบัสนุนใหค้นละ 50 บาท/วนั จ านวน 110 วนั เป็นเงินคนละ 
5,500 บาท แบ่งจ่ายเป็น 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 3,000 บาท โดยก าหนด
ค่าใชจ่้ายตามเกณฑข์องโครงการและระเบียบกรมกิจการสตรีและ
สถาบนัครอบครัวท่ีประสบปัญหาทางสังคม พ.ศ.2560 

3  2 

2. การตรวจสอบข้อเท็จจริง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10 
 
 
 
 
 
 
 

7 

3 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3. ผลการพจิารณา 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ระยะเวลาข้ึนอยูก่บัคณะกรรมการก ากบั
ดูแลการช่วยเหลือผูป้ระสบปัญหาทางสังคม 
 (One Home) 

 
 
 
 

10 10 

4. การให้ความช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

7 

 

7 

ตรวจสอบ 
ขอ้เทจ็จริง 

รับเร่ือง น าเร่ืองเขา้ระบบแลว้ 

ลงพื้นท่ีตรวจเยีย่มบา้น 

ลงพื้นท่ีตรวจเยีย่มบา้นแลว้ 

Yes 

No 

ผลการ 
วินิจฉยั 

ระงบัการช่วยเหลือ 

No

oo 

รอเสนอคณะกรรมการ ส้ินสุด 

Yes 

ผลการ 
พิจารณา 

คณะกรรมการไม่เห็นชอบ 

คณะกรรมการเห็นชอบ

เห็นชอบ 

ส้ินสุด 

ผลการส่งมอบ 
สวสัดิการ 

รอการส่งมอบสวสัดิการ 

ส่งมอบสวสัดิการแลว้ 

ส้ินสุด 

No

oo 

Yes 

No

oo 

Yes 



 
กระบวนงานขั้นตอนการขอรับเงินช่วยเหลือ เงินอุดหนุนเงนิสงเคราะห์ (ผู้ประสบปัญหาทางสังคม) 

ศูนย์เรียนรู้การพฒันาสตรีและครอบครัว 

ล าดับ กระบวนงาน รายละเอยีด ระยะเวลา 
การด าเนินงาน 

ระยะเวลา 
การบันทึก
ข้อมูล 

1. รับค าขอรับการช่วยเหลือ 1.ศูนยเ์รียนรู้ฯ แต่ละแห่งมีพื้นท่ีความรับผิดชอบหลายจงัหวดั
ระยะเวลาในการรับเร่ืองจึงอาจไม่แลว้เสร็จภายใน 1 วนั 
 

3  2 

2. การตรวจสอบข้อเท็จจริง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5 
 
 
 
 
 
 
 

8 

5 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3. ผลการพจิารณา 

 

 

 

 

หมายเหต ุ  ระยะเวลาข้ึนอยูก่บัคณะกรรมการก ากบั
ดูแลการช่วยเหลือผูป้ระสบปัญหาทางสังคม 
 (One Home) 

 
 
 
 
 
 

10 10 

4. การให้ความช่วยเหลือ 

 

 

 

 

 

 

 
 

7 

 

7 

ตรวจสอบ 
ขอ้เทจ็จริง 

รับเร่ือง น าเร่ืองเขา้ระบบแลว้ 

ลงพื้นท่ีตรวจเยีย่มบา้น 

ลงพื้นท่ีตรวจเยีย่มบา้นแลว้ 

Yes 

No 

ผลการ 
วินิจฉยั 

ระงบัการช่วยเหลือ 
No

oo 

รอเสนอคณะกรรมการ 
ส้ินสุด 

Yes 

ผลการ 
พิจารณา 

คณะกรรมการไม่เห็นชอบ 

คณะกรรมการเห็นชอบ

เห็นชอบ 
ส้ินสุด 

ผลการส่งมอบ 
สวสัดิการ 

รอการส่งมอบสวสัดิการ 

ส่งมอบสวสัดิการแลว้ 

ส้ินสุด 

No

oo 

Yes 

No

oo 

Yes 



 

 

 


